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Die Stiftung Historisches Erbe der SBB (SBB Historic) pflegt die reichhaltige und erfolgreiche
Geschichte des Bahnlandes Schweiz. Zu unseren Aufgaben gehort einerseits das Sammeln, Erhalten,
Konservieren, Dokumentieren und Archivieren von Zeitzeugen der Schweizer Bahngeschichte. Ande-
rerseits machen wir diese wertvollen Zeugen der Schweizer Kultur- und Wirtschaftsgeschichte der Of-

fentlichkeit zugénglich.

Wir suchen per 1. Januar 2024 oder nach Vereinbarung eine:n

Direktionsassistent:in (50%, jeweils am Vormittag von MO-FR)

Ihre Aufgaben:

Unterstltzung in allen organisatorischen und
administrativen Belangen des Geschaftslei-
ters

Erstellung von Présentationen

Vor- und Nachbearbeitung von Sitzungsun-
terlagen

Teilnahme und Protokollfihrung an Ge-
schéftsleitungs- sowie Stiftungsratssitzungen
Organisation von Meetings und Koordination
von internen und externen Terminen

Unser Angebot:

Vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben
Verantwortungsvolle und spannende Tatigkeit

Dynamisches Arbeitsumfeld
Motiviertes und hilfsbereites Team
Attraktive Anstellungsbedingungen

Ihr Profil:

Direktionsassistent:in mit eidg. Fachausweis
oder Berufserfahrung als Direktionsassistenz
Sehr gute MS Office Kenntnisse

Erfahrung in Textredaktion (Protokollfihrung)
Freude am Koordinieren und Organisieren
Verantwortungsbewusste und selbstandige
Arbeitsweise

Erfahrung in der Zusammenarbeit mit Stif-
tungsrat und Geschéftsleitung von Vorteil.
Interesse an der Eisenbahn und deren Ge-
schichte

Perfekte Deutschkenntnisse, Fremdspra-
chenkenntnisse von Vorteil (FR, IT)

Zentral gelegener Arbeitsort in Windisch AG (Nahe Bahnhof und FHNW Campus Brugg-Windisch)

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Arta
Nushi, Sachbearbeiterin Personalwesen, arta.nushi@sbbhistoric.ch.

Bei Fragen wenden Sie sich an Mario Werren, Geschéftsleiter, mario.werren@sbbhistoric.ch.

SBB Historic

Lagerstrasse

5210 Windisch

Tel. 056 566 52 22
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